STOWARZYSZENIE LOKALNA GRUPA DZIALANIA
»RAZEM NA RZECZ ROZWOJU'

Zarzad Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania
» Razem na Rzecz Rozwoju”
oglasza nabor na stanowisko:

Nazwa stanowiska pracy ASYSTENT DO SPRAW KOORDYNOWANIA PROJEKTOW

Stanowisko bezposredniego Kierownik biura

przetozonego

Podstawa zatrudnienia Umowa 0 pracg/ umowa zlecenie

Wymiar zatrudnienia Pot etatu/ petny etat

Cel istnienia stanowiska pracy: Pomoc beneficjentom ubiegajacym si¢ o dofinansowanie projektow.
Obstuga Zarzadu i Rady.

Wymagania konieczne wyksztatcenie minimum $rednie,

1 rok praktyki zawodowej,

umiejetnos$¢ obshugi komputera w zakresie edytorow tekstu, arkuszy
kalkulacyjnych, programéw do prezentacji multimedialnych,

biegla znajomo$¢ w mowie i pismie jezyka polskiego,

niekaralnos$¢,

ukonczony 18 rok zycia i posiadanie petnej zdolno$ci do czynnosci
prawnych oraz korzystania w petni z praw publicznych

Wymagania pozadane wyksztatcenie $rednie lub wyzsze ekonomiczne lub prawnicze lub
administracyjne

znajomo$¢ i doswiadczenie w zakresie realizacji projektow z
dofinansowaniem $rodkow UE,

znajomos¢ zagadnien z zakresu PROW 2007-2013,

znajomo$¢ co najmniej jednego jezyka obcego (angielskiego,
niemieckiego, francuskiego) w mowie i pi$mie,

prawo jazdy kategorii B.

asertywnosc , tatwos¢ podejmowania decyzji, fatwo$é nawiazywania
kontaktéw, wysoka kultura osobista, doktadno$¢, terminowosc,
komunikatywnos$¢

Zakres obowiazkow Doradztwo i pomoc w przygotowaniu wnioskéw o dofinansowanie w
ramach programu LEADER,

Weryfikacja wnioskow,

Rozliczanie projektow

Przygotowanie wnioskdw o ptatnosc.

Prowadzenie ewidencji uchwat Zarzadu i Rady,

Zbieranie informacji o dostepnych §rodkach pomocowych,
Przygotowanie dokumentacji cztonkom Rady

Wspolpraca z osoba lub biurem odpowiedzialnym za prowadzenie
ksiggowosci

propagowanie programow unijnych,

zbieranie informacji o dostgpnych srodkach pomocowych,

Zakres odpowiedzialnos$ci: Kompleksowa obstuga Stowarzyszenia w zakresie programow
dotacyjnych UE i programow krajowych,

przygotowanie projektow w ramach funduszy UE i programow
krajowych przez przygotowanie, realizacjg i rozliczenie procesu
dotacyjnego projektow.

Oferte w zaklejonej i opisanej kopercie z uwagg ,,oferta pracy , nie otwiera¢ do 19.05.2009, nalezy
sklada¢ w sekretariacie Urzedu Gminy w Mircu do dnia 19.05.2009 roku.



