Zarzad Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania
» Razem na Rzecz Rozwoju”

oglasza nabor na stanowisko:

Nazwa stanowiska pracy

Kierownik Biura Stowarzyszenia

Stanowisko bezposredniego
przetozonego

Zarzad

Podstawa zatrudnienia

Umowa o prace/ umowa zlecenie

Wymiar zatrudnienia

Pot etatu/ pelny etat

Cel istnienia stanowiska pracy:

Koordynowanie dziatan w zakresie przygotowywania wnioskow o
pomoc na operacje zwigzane z funkcjonowaniem LGD oraz
wdrazaniem LSR

Organizacja i sprawne dziatanie biura

Wymagania konieczne

Wyksztalcenie minimum $rednie,

3 lata praktyki zawodowej,

umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie edytorow tekstu, arkuszy
kalkulacyjnych, programéw do prezentacji multimedialnych,

biegta znajomo$¢ w mowie i pisSmie jezyka polskiego,

niekaralnos$é,

ukonczony 18 rok zycia i posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz korzystania w petni z praw publicznych

Wymagania pozadane

Wyksztalcenie §rednie lub wyzsze ekonomiczne lub prawnicze lub
administracyjne

znajomos¢ i doswiadczenie w zakresie realizacji projektow z
dofinansowaniem $rodkéw UE,

znajomosc¢ zagadnien z zakresu PROW 2007-2013,

znajomos¢ co najmniej jednego jezyka obcego (angielskiego,
niemieckiego, francuskiego) w mowie i pi$mie,

prawo jazdy kategorii B.

Umiejetnos¢ kierowania zespotem, asertywnosc¢ , tatwosé
podejmowania decyzji, tatwos¢ nawiagzywania kontaktow, wysoka
kultura osobista, doktadnos$¢, terminowo$¢, komunikatywnosc

Zakres obowigzkow

Koordynowanie dziatan:

przygotowanie wnioskOw o pomoc na operacje zwigzane z
funkcjonowaniem LGD oraz wdrazaniem projektow wspotpracy.
Przygotowywanie i wdrazanie projektow w zakresie:

-badan nad obszarem LGD, informowania o obszarze objgtym LSR
-realizacji LSR oraz dziatalnosci LGD

-szkolenia kadr bioracych udziat we wdrazaniu LSR, w tym
pracownikow LGD, cztonkoéw Rady

szkolenia lokalnych liderow

-realizacji wydarzen promocyjnych lub kulturalnych zwiazanych z
obszarem objgtym LSR

animacji spotecznosci lokalnej

-opracowanie zbiorczego wniosku o ptatnos¢ i przekazanie go do
Agencji Platniczej

-przygotowanie wniosku do Urzedu Marszatkowskiego o podanie do
publicznej wiadomosci informacji o mozliwosci sktadania wnioskéw o
przyznanie pomocy




-udzielanie ubiegajacym si¢ o dofinansowanie informacji dotyczacych
zasad aplikowania o $rodki unijne oraz termindéw sktadania wnioskow
-przekazywanie instytucji wdrazajacej listy rankingowe;j,
-koordynowanie pracy biura

Zakres odpowiedzialno$ci: Koordynowanie obstugi Stowarzyszenia w zakresie programow
dotacyjnych UE i programéw krajowych,

przygotowania projektow w ramach funduszy UE i programéw
krajowych przez przygotowanie, realizacjg i rozliczenie procesu
dotacyjnego projektow.

- koordynowanie realizacji LSR

Oferte w zaklejonej i opisanej kopercie z uwagg ,,oferta pracy , nie otwierac
do 16.05.2009”, nalezy sklada¢ w sekretariacie Urz¢edu Gminy w Mircu do
dnia 16.05.2009 roku.




